北京电大怀柔分校

关于2012年春季行政管理专科社会调查安排
行政管理专科专业学员：

按照北京电大的教学计划的规定，本学期行政管理开放教育（专科）的学员应进行社会调查环节。现将有关工作安排如下：

  一、社会调查是高等学校各专业学员理论联系实际的重要形式之一，属于社会调查性教学环节。学员应充分利用这次机会，到社会中去，通过调查、实习掌握第一手材料，并运用所学的专业知识、理论和方法，对获取的资料进行整理、分析、比较、判断并得出结论。

1、参加社会调查的学员应选择社会调查定向选题范围内的题目，独立完成社会调查，认真写好社会调查报告，不得抄袭。

2、学员应根据实际情况和时间要求，制定一份社会调查时间表。据此，有计划、有步骤地实施，并在与社会调查的单位充分合作的情况下，掌握第一手材料或有关资料，对此进行整理、分析、比较、判断并得出结论。

3、社会调查报告的格式见班级邮箱。

4、社会调查报告正文专科学员不得少于2000字。

5、经审查合格的社会调查报告上交原件一份，上交原始调查表，同时填写社会调查登记表，并经调查单位或学校盖章，方才有效。（同时上交定稿的电子版，要求必须是 .doc格式，以备初审及复审。）

6、初评成绩后，电大分校将学员社会调查报告、登记表、成绩三联单报市电大教务处审批，合格者取得社会调查学分，不合格者重做，无此成绩不予毕业。

2、 时间安排

本次社会调查工作到下学期第四周前完成。
学员要利用三周左右的时间进行社会调查，社会调查报告于2012年3月21日前交电大分校验收。

特别提示：

一旦与指导教师就社会调查相关工作开始联系，即视为学生已开始进行社会调查工作。如因学生自身的原因导致社会调查不能完成或通过，重做则需全额交费。（毕业作业同上要求）
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